
 

 

 

INFORME MENSUAL ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

Nombre del Prestador de servicios  Constanza Jesús Arthur Codoceo 

Cargo Gestora de Caso OLN 

Convenio  Oficina Local de la Niñez (OLN), Secretaría Ministerial 

de Desarrollo Social y Familia.  

Periodo informado Diciembre de 2025 

 
Fecha  Actividad 

01/12 Mantener actualizada y de manera oportuna el proceso de Gestión de Casos, 

tanto en la plataforma correspondiente como en otros documentos requeridos, 

facilitando la supervisión o retroalimentación de supervisores o pares.  

- Realizar recopilación de antecedentes de caso derivado a OLN en 

plataforma GSL y coordinación con Programa lenga. 

02/12 Mantener actualizado el Catálogo Local de Beneficios y Servicios de NNA 

disponible. 

- Actualizar en plataforma de centro de recursos Catalogo de Beneficios 

y Servicios a nivel comunal. 

03/12 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria 

de la Niñez. 

- Charla mensual online de Prevención ESNNA VT 

 

04/12 Promover, a nivel comunitario, los derechos de niños, niñas y adolescentes para 

prevenir y reducir los riesgos en el territorio para el ejercicio de los derechos.  

- Difusión Radial: “Rutinas y Dinámicas Familiares en verano.” 

Apoyar a la Coordinadora en todas las funciones y/o actividades que se 

vinculen al cumplimiento de los objetivos de la OLN. 

- Capacitación: Postulación Y Renovación De Becas Y Residencias 2026 - 

Red Comunas JUNAEB.  



 

 

 

 

05/12 Realizar proceso de recopilación de antecedentes con las familias y nna, para 

detectar sospecha de vulneración de derechos, riesgos de vulneración o 

necesidad de acceso a oferta.  

- Visita Domiciliaria Sector parcelas X.P.R.G; RUN 24.506.XXX-X 

06/12 Sábado 

07/12 Domingo 

08/12 Feriado 

09/12 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria de 

la Niñez. 

- Curso “Diagnóstico Clínico Especializado”: Jornada 1, 24 horas 

cronológicas se desarrollará de forma asincrónica. 

Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria de 

la Niñez. 

- Reunión online Asesora Técnica Subsecretaria de la Niñez: Se aborda 

minuta de avances en diagnostico local de la comuna.  

 
10/12 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria de 

la Niñez. 



 

 

 

- Curso “Diagnóstico Clínico Especializado”: Jornada 2, 24 horas 

cronológicas se desarrollará de forma asincrónica 

Promover, a nivel comunitario, los derechos de niños, niñas y adolescentes para 

prevenir y reducir los riesgos en el territorio para el ejercicio de los derechos.  

- Difusión Radial 

11/12 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria de 

la Niñez. 

- Curso “Diagnóstico Clínico Especializado”: Jornada 3, 24 horas 

cronológicas se desarrollará de forma asincrónica 

Apoyar a la Coordinadora en todas las funciones y/o actividades que se 

vinculen al cumplimiento de los objetivos de la OLN. 

- Se realiza difusión telefónica a los apoderados de estudiantes renovantes 

de la Beca Indígena, así como a los posibles postulantes a la Beca de 

Residencia, correspondiente a estudiantes de 8° básico, con el fin de 

informar sobre el proceso y requisitos de postulación. 

12/12 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria 

de la Niñez. 

- Curso “Diagnóstico Clínico Especializado”: Jornada 4, 24 horas 

cronológicas se desarrollará de forma asincrónica. 

 

13/11 Sábado 

14/11 Domingo  

15/11 Acoger y atender las alertas de riesgo recibidas desde actores de la Mesa 

Comunal de Articulación Interinstitucional y de fuentes administrativas de 

información.  

- Reunión con encargada de Convivencia Escolar, psicóloga Melissa 

Colombo por caso derivado en el mes de noviembre de la menor 

X.P.R.G; RUN 24.506.XXX-X 

16/11 Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local.  

- Renovación Beca indígena JUNAEB periodo 2026 para K.V.V: RUN 

24.257.XXX-2 

17/11 Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local.  

- Renovación Beca indígena JUNAEB periodo 2026 para K.V.V: RUN 

24.257.XXX-2 



 

 

 

18/11 Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local.  

- Renovación Beca indígena JUNAEB periodo 2026 para M.R.M; RUN 

24.597.XXX.X 

Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local.  

- Renovación Beca indígena JUNAEB periodo 2026 para A.LL.O; RUN 

24.711.XXX.X 

Apoyar a la Coordinadora en todas las funciones y/o actividades que se 

vinculen al cumplimiento de los objetivos de la OLN 

- Apoyo en actividad familiar del encendido del árbol de navidad y 

corrida navideña.  

19/11 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria 

de la Niñez. 

- Reunión online mensual con Asesora Técnica Subsecretaria de la Niñez. 

 

Promover, a nivel comunitario, los derechos de niños, niñas y adolescentes para 

prevenir y reducir los riesgos en el territorio para el ejercicio de los derechos.  

- Difusión Radial 

20/11 Sábado 

21/11 Domingo 

22/11 Colaborar con tareas especificas a petición de la Directora para garantizar la 

continuidad del servicio.  

- Apoyar en el armado y entrega de canasta de alimentos navidad 2025. 

23/11 Colaborar con tareas específicas a petición de la Directora para garantizar la 

continuidad del servicio.  

- Apoyar en el armado y entrega de canasta de alimentos navidad 2025. 

Colaborar con tareas específicas a petición de la Directora para garantizar la 

continuidad del servicio. 

- Apoyar en Fiesta Navideña Municipal 2025 

24/11 Participar en actividades de asistencia técnica realizadas por el equipo de la 

Secretaria Regional Ministerial de Desarrollo Social y Familia y la Subsecretaria 

de la Niñez. 

- Reunión online con Asesora Técnica Subsecretaria de la Niñez para 

abordar gestión del caso de la menor X.P.R.G; RUN 24.506.XXX 



 

 

 

 

 
25/11 Feriado 

26/11 Dia Administrativo  

27/11 Sábado 

28/11 Domingo 

29/11 Dia administrativo  

30/11 Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local. 

- Renovación becas JUNAEB 2026 para la menor F.D.P.M; RUN 23.636.XXX-

X 

Brindar orientación y/o ingreso oportuno de NNA a la oferta de Servicios 

disponible a nivel Local. 

- Renovación becas JUNAEB 2026 para la menor C. E. C.G ; RUN 

23.028.XXX-X 

31/12 Uso de horas compensatoria  

 

 

 

 

 

 

 

 
     ______________________________________                               ________________________ 

              Constanza Jesús Arthur Codoceo                                                    V°B 

                          Gestora de casos OLN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Constanza Guerra Mourguet 
DIDECO
I. Municipalidad de Primavera


